UBND HUYEN TUA CHUA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 180 /TB-PNV Tiia Chia, ngay 01 thang 8 nam 2024
THONG BAO

Vé viéc phéan cong nhiém vu cho cac ddng chi linh dao, cong chirc
Phong No¢i vu huyén Tua Chua

Can cir Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 cua B Noi vu huong
dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thuoc UBND ccfp tinh va
Phong Noi vu thuoc UBND huyén,

Can cir Quyét dinh s6 03/2022/0P-UBND ngay 30/6/2022 ciia UBND huyén
Tiia Chiia vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire cua Phong Noi vu huyén Tua Chua.

Phong Noi vu phan cong nhiém vu cho cac déng chi lanh dao, cong chuc
Phong N6i vu huyén Tua Chua, cy thé nhu sau:

I. LANH DAO PHONG NOI VU
1. Pong chi Ping Thi Thanh Huyén — Bi thw Chi by, Truwéng phong

- Phu trach, chi dao, diéu hanh chung moi hoat dong ctia Phong N6i vu. Chiu
trach nhiém trudc Huyén uy, HDND, UBND huyén, Chu tich UBND huy¢n, S¢&
No6i vu tinh DPién Bién va trudc Phéap luat vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy
quyén han dugc giao va toan by hoat dong cua don vi.

- Pho Chu tich Thuong truc Hoi dong thi dua khen thuong huyén. Truc tiép
lanh dao, phu trach cac ndi dung cong viéc thude cac linh vuc: T6 chirc bo may; vi
tri viéc 1am, co cAu ngach cong chirc va bién ché cong chirc trong cac co quan to
chitc hanh chinh nha nudc; vi tri viée 1am, co ciu vién chuc theo chic danh nghé
nghiép va s luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap; tién luong
d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong co quan, to chirc
hanh chinh, don vi su nghi€p cong 1ap; can bo, cong churc, vién chiic; can bg cong
chure cap x3; chinh quyén dia phuong; tin ngudng, ton gido.

- Quan ly td chirc bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu ngach
cong chuc va thuc hién ché do chinh sach ddi véi cong chuc cua Phong Noi vy
theo quy dinh ctia phap luat va phan cdp quan 1y cta dia phuong.

- Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cip quan Iy cia UBND huyén.



- Thuc hién cac quy dinh vé phong chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh
tiét kiém, chng lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bo tai Phong Noi vu.

- Chu tai khodn ctia Phong Noi vu.
2. Pong chi Pham Vin Quy — Phé Bi thu Chi bd, Phé Truémg phong

- Tham muu cho ddng chi Trudng phong cac linh vuc: to chirc bd may; vi tri
viéc lam, co cau ngach coéng chirc va bién ché cong chirc trong cac co quan to chic
hanh chinh nha nudc; vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va sb lugng nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghi€p cong lap; can bd, cong
chure, vién churc cép huyén; tién luong ddi voi can bo, cong chuc, vién chic, lao
dong hop ddng trong co quan, to chtic hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap cap
huyén; chinh quyén dia phuong cp huyén; thi dua khen thudng - ky luat; kiém tra,
tiép cong dan, giai quyét cac khiéu nai theo tham quyén hoic tham muu cép co
tham quyén xtr Iy cac vi pham trong linh vuc dugc giao theo quy dinh ctia phap
luat; thuc hién cac quy dinh phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi theo quy dinh cua phap luat; cong tac dang cta Chi bo.

- Tham muu gitp Truong phong trong viéc thyc hién cac van ban huong
dan vé cong tac nd1 vu trén dia ban; hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong
tac ndi vu dbi véi cac co quan, don vi & cép huyén linh vyc dugc giao phu trach,
tham muu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia Truong phong. Chiu
trach nhiém truéc Trudng phong va trude phap luit vé cong viée duoc phan cong.

3. Pong chi Hoang Hai Giang - Phé Truong phong

- Tham muu cho déng chi Truéng phong cac linh vuc: Chinh quyén dia
phuong cip x4; can bo cong chirc cap xa va nhitng nguoi hoat dong khdng chuyén
trach cdp xa, thon, ban, t6 dan phd; dia giéi hanh chinh; cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong chuc, cong vu; thuc hién quy ché dan chu & co so; tin ngudng, ton
gi4o; cong tac dan véan chinh quyén; to chirc hoi, t6 chic phi chinh phu, quy xa hoi,
quy tir thién; céng tac thanh nién; thuc hién quy ché van hoa cong s&; van thu - luu
trit nha nudc; cong tac dao tao, bdi dudng.

- Tham muu gitip Trudng phong trong viéc thyc hién cac van ban huéng dan
v€ cong tac ndi vu trén dia ban; huéong dan chuyén moén, nghiép vu vé cong tac noi
vu do1 vdi cac co quan, don vi ¢ cap xa linh vuc dugc giao phu trach, tham muru.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Trudng phong. Chiu
trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé cong viée dugc phan cong.

II. CONG CHUC PHONG NOI VU



1. Pong chi Vir Hoa Hong Nhung - Chuyén vién

- Truc tiép tham muu cho lanh dao Phong cong tac: T chire, bd may; quan
ly, str dung bién ché cong chirc, sd luong ngudi 1lam viée trong don vi su nghiép
cong 1ap; quan 1y vi tri viéc lam, co cdu chirc danh cong chic, vién chirc; chinh
quyén dia phuong cap huyén; quan 1y hd so cong chirc, vién chirc cap huyén, thuc
hién ché d6 chinh sach cho cong chirc, vién chic cip huyén, vién chac sy nghiép
Gido duc va Pao tao; cong tac ké khai tai san; cong tac thanh nién. Phéi hop thuc
hién nhiém vu duoc giao v6i dong chi Pao Thai Ha khi dong chi Pao Thai Ha di
vang hodc Trudng phong giao nhiém vu.

- Thu quy don vi, thuc hién mot $6 cong viéc khac khi dugce 1anh dao Phong
phan cong va chiu trach nhiém trudc Trudong phong vé cong viéc duge phan cong.

2. Pong chi Ngé Thanh Trung - Chuyén vién

- Truc tiép tham muu cho ldnh dao Phong cong tac: Thi dua khen thudng, ky
luat; thi dua — khen thuong Khéi ving cao; soan théo cac quyét dinh thanh 1ap, trung
tap... do cac don vi trinh UBND huyén ban hanh; in gidy khen d6i voi nhitng tap thé, ca
nhan dugc UBND huyén khen; dia gi¢i hanh chinh. Phdi hop thuc hién nhiém vy dugce
giao v6i dong chi Phan Thi Hué khi dong chi Phan Thi Hué di vang hodc Trudng
phong giao nhi€ém vu.

- Thyc hién mot sb cong viéc khac khi dugc lanh dao Phong phan cong va
chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé cong viéc duge phan cong.

3. Pong chi Pao Thai Ha — Chuyén vién

- Tryc tiép tham muu cho 1anh dao Phong cong tac: Chinh quyén dia phuong
cap x4; can b cong chirc cAp xa; cong tic cai cach hanh chinh va 1SO 9001-2015; tin
ngudng, ton gido; cong tac van thu cia don vi, co trach nhiém xur 1y khéi luong vin
ban hang nam cua don vi dé dua vao luu trit mot cach khoa hoc theo quy dinh...
Phoi hop thuc hién nhiém vy duoc giao voi déng chi Vir Hoa Héng Nhung khi dé)ng
chi Vir Hoa Hong Nhung di ving hodc Truéng phong giao nhiém vu.

- Thyuc hién mot sb cong viéc khac khi dugc lanh dao Phong phan cong va
chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé cong viéc duge phan cong.

4. Pong chi Phan Thi Hué — Chuyén vién

- Truc tiép tham muu cho lanh dao Phong cong tac: ké hoach, thong ké, tong
hop, bao cdo chung hang thang, hang quy, bdo cdo gitra nam va bao cdo nam cua
Phong Noi vu; ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x3, thon, ban, to dan phd;
dao tao, boi dudng; quan ly Nha nudce vé van thu - lvu trit; cong tac bi mat Nha nudc;
quy ché dan chu & co s&; quy ché vin hoa cong sd; cong tac dan van chinh quyén; to
chue hoi, to chie phi chinh phu, quy xa hoi, quy tir thién. Phéi hop thuc hién nhiém



vu dugc giao v6i dong chi Ngd Thanh Trung khi dong chi Ng6 Thanh Trung di ving
hodc Trudng phong giao nhi€m vu.

- Thuc hién mot s6 cong viéc khac khi dugc lanh dao Phong phan cong va
chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé cong viéc duge phan cong.

5. Pong chi Lo Thi Muoi - Ké toan

- Tryc ti€p gitp lanh dao Phong lam cong viéc K€ toan - Tai chinh ctia don
vi; c6 trach nhiém theo doi quan 1y tai san, chung tir, s6 sach tai chinh, co s¢ vat
chat cua don vi.

- Thyc hién mot sb cong viéc khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong va
chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé cong viéc duge phan cong.

Trén day 1a Thong bao phan cong nhiém vu ciia cac dong chi lanh dao va
cong chirc Phong No61 vu huyén Tua Chua./.

Noi nhan:

- Thuong tryc Huyén uy;

- Thuong tryc HDND huyén;

- Lanh dao UBND huyén; (BC)

- S6 Noi vu Dién Bién;

- Cac co quan, don vi, UBND cac x4 thi tran;
- Cac d/c 1anh dao, cong chirc Phong Nai vuy;
- Luu: VT NV.
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